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Cicles formatius
Administració i finances
Grau superior - 2.000 hores (2 cursos acadèmics)

QUÈ ESTUDIARÀS?
· Comunicació i atenció al client
· Gestió de la documentació jurídica i empresarial
· Procés integral de l’activitat comercial
· Recursos humans i responsabilitat corporativa
· Ofimàtica i procés de la informació
· Anglès  · Gestió de recursos humans
· Gestió financera  
· Comptabilitat i Fiscalitat
· Gestió logística i comercial
· Simulació empresarial
· Formació i orientació laboral
· Projecte d’administració i finances
· Formació en centres de treball

DE QUÈ TREBALLARÀS?
· Administratiu d’oficina o de despatx professio-
nal, comercial, de gestió i de personal, comptable
· Responsable de tresoreria, pagament, cartera 
de valors, etc.
· Auxiliar d’auditoria  
· Agent comercial, d’assegurances, bancs, etc.

ON TREBALLARÀS?
· En tot tipus d’empreses (grans, petites i 
mitjanes). En bancs privats i
públics. En corredories d’assegurances. En 
despatxos professionals.
A l’Administració pública


