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Cicles formatius

Administracio i finances

Grau superior - 2.000 hores (2 cursos academics)

OUE ESTUDIARAS?

- Comunicacio i atenci¢ al client
- Gestio de la documentacio juridica i empresarial
- Procés integral de I'activitat comercial
- Recursos humans i responsabilitat corporativa
- Ofimatica i procés de la informacio
- Angles - Gestio de recursos humans
- Gestio¢ financera
- Comptabilitat i Fiscalitat
- Gestio logistica i comercial
- Simulacié empresarial
- Formacid i orientacio laboral
- Projecte d’administracio i finances
- Formacié en centres de treball

DE QUE TREBALLARASY

- Administratiu d'oficina o de despatx professio-

nal, comercial, de gestio i de personal, comptable
- Responsable de tresoreria, pagament, cartera

de valors, etc.

- Auxiliar d’auditoria

- Agent comercial, d’assegurances, bancs, etc.

ON TREBALLARAS?

- En tot tipus d’empreses (grans, petites i
mitjanes). En bancs privats i

publics. En corredories d'assegurances. En
despatxos professionals.

A 'Administracio publica




